Kahvilan vuorohoito

1. Yleistä

Kahvilan vuorohoito perustuu vapaaehtoistyöhön, ja toivomuksena on, että kaikki vanhemmat osallistuvat kahvilan hoitamiseen (ei koske opettajia ja aikuisopiskelijoita). Joka Suomi-koulukeralle tarvitaan kaksi (2) kahvilanhoitajaa, joiden tulisi olla paikalla myös kahvilavuoroansa edeltävällä kerralla, koska osa kahvilan tarvikkeista täytyy ottaa mukaan kotiin. Vuorolistasta on esillä kahvilassa, ja kunkin lukukauden vuorot pyritään täyttämään parin ensimmäisen koulukerran aikana. Kahvilakoordinaattori huolehtii vuorolistasta ja siitä, että kaikki vuorot on täytetty. Hän myös muistuttaa kahvilavuorossa olevia vanhempia oikeasta vuorosta. Kahvilanhoitovuorossa olevat vanhemmat tuovat myös mukanaan joko kotona levottuja tai kaupasta ostettuja leipomuksia kahvilaan myytäväksi. 

2. Kahvilan tarvikkeet
1) Koulun siivouskomerossa säilytettävä laatikko, jossa on pöytäliinat, kertakäyttöastait, lautasliinat sekä muuta tarpeellista tavaraa.

2) Siivouskomerossa on myös kaksi isoa kassia, joissa säilytetään kahvinkeitin, vesikanisteri, vedenkeitin ja tarjottimet.
3) Ruokatavaralaatikko, jonka kahvilanhoitajista yksi ottaa mukaansa kotiin. Ruokatavaralaatikossa säilytetään keksit, mehut, kahvi, tee jne.
4) Pestävät tavarat eli mehumukit (pieni kassi) ja iso termospullo, kahvipannu,  kahvisuodatin, maito- ja mehukannut sekä kakkulapio/veitsi (iso musta kassi). Kahvilanhoitajista toinen vie nämä mukanaan kotiin pestäväksi.
5) Koululla säilytettävä aikakausilehtikassi (siivouskomero).
Siivouskomero sijaitsee toisessa kerroksessa käytävän loppupäässä.

3. Kahvilanhoitajien tehtävät

Kahvilan hoitajien tulisi saapua  koululle viimeistään klo 9.45 ja  heidän pitäisi:
1) laittaa kahvilahuoneen pöydät sopivaan järjestykseen toisten vanhempien avulla

2) hakea kahvilatavarat toisessa kerroksessa olevasta siivouskomerosta

3) pyyhkiä ja liinoittaa myyntipöydät, sekä laittaa sokeri, teet, maito, kupit, leivonnaiset jne. esille

4) laittaa kahvipannun porisemaan välittömästi ja teevesi kiehumaan. Juomakelpoisen veden saa siivouskomerossa olevasta vesihanasta !

Kahvinkeitto-ohjeet ovat seuraavat:

- Ensimmäinen pannullinen: 10 mittalusikallista kahvia ja ¾ pannullista vettä

- Seuraavat pannulliset: 10 mittalusikallista kahvia ja täysi pannullinen vettä. 

Suodatinkahvi suodatinpaperin kanssa suodattimeen ensin, sitten vasta vesi säiliöön ja kahvinkeitin päälle vain vasemmanpuoleisesta namikasta (katso erilliset ohjeet).

4. Lasten mehut ja keksit

Lasten välitunnit alkavat klo 10.45,  joten keksit ja mehut  tulee asettaa valmiiksi noin klo 10.30. Mehumukit laitetaan kahdelle mustalle tarjottimelle, ja mehua kaadetaan puolimukillista. Keksit asetetaan kertakäyttölautasille (2) mehumukien viereen, ja käytetyille mukeille laitetaan kolmas tarjotin. Koska kaikkia mehumukeja ja keksejä ei voi laittaa tarjolle heti, lasten mehujen ja keksien tarjoilua täytyy täydentää taukojen aikana ! Yhden kahvilanhoitajan tulisikin siirtyä mehu- ja keksitarjoilun luokse taukojen alkaessa ja huolehtia samalla myös karkkien myynnistä.
5. Karkkikauppa

Suomi-koulun karkkikauppaa pidetään kahvilan yhteydessä, joten kahvilanhoitajien tehtävänä on myös karkkien myynti. Karkit on hinnoiteltu ja järjestetty valmiiksi, joten myyntityö on helppoa. Koska karkkikauppassa on kiirettä taukojen aikana, kannattaa kahvilanhoitajien pyytää muita vanhempia auttamaan. 
6. Lopputoimet

Kahvila suljetaan klo 11.45, jotta loppusiivous saadaan tehtyä, ennen kuin lapset päättävät oppituntinsa. Kahvilan tarvikkeet ja aikakausilehdet pakataan oikeisiin laatikoihin ja kasseihin ja ruokatavaralaatikko ja pestävät tavarat luovutetaan seuraaville kahvilanhoitajille. Loput tavarat viedään takaisin siivouskomeroon. Ylimääräset nesteet voi kaataa viemäriin ja jäljelle jääneet leivonnaiset ottaa mukaan. Pöydät ja tuolit laitetaan takaisin oikeille paikoilleen ja kahvilaluokan lattia on myös imuroitava. Imuri löytyy siivouskomerosta. Kaikkien vanhempien tulisi auttaa kahvilanhoitajia loppusiivouksessa, joten heidän kannattaa ilmoittaa loppusiivouksen alkamisesta viimeistään klo 11.50.
Ruokatavaralaatikon mukaansa ottava kahvilanhoitaja tarkastaa kahvilavuorossa olleiden henkilöiden kanssa, tarvitaanko kertakäyttöastioita (varsinkin kahvikuppeja), lautasliinoja, siivouspyyhkeitä, talouspaperia ym. lisää, ja tekee tarvittavat ostokset seuraavaa kertaa varten. Hän myös ostaa seuraavalle koulukerralle maitoa, mehua, keksejä ja kahvia sekä tarvittaessa sokeria ja teetä (katso erilliset ohjeet). Ostoksien kustannukset korvataan kuittia vastaa.

Pestävistä tavaroista vastaava kahvilanhoitaja ottaa mukaansa  mehumukikassin sekä ison mustan kassin, johon pakataan kahvipannu ja –suodatin, mehu- ja maitokannu, veitsi tai kakkulapio sekä iso termospullo.
Viimeisenä työnä kahvilanhoitajien pitää muistaa viedä roskapussit roskalaatikkoon, joka on pääportin vieressä olevassa lauta-aitauksessa. Ovi on aika tiukasti kiinni, mutta se ei ole lukossa.

7. Kahvilan kassa
Kahvilakoordinaattori tai rahastonhoitaja ottaa kassan ja laskee rahat ja tuo kassan taas mukanaan seuraavalla koulukerralla.
